Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 20/1X/2026

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 im. Janusza Korczaka w Stupsku
z dnia 1 wrze$nia 2026 r.

Szkola Podstawowa nr 3, im. Janusza Korczaka w Stupsku
ul. Banacha 5, 76-200 Stupsk
tel./fax 501710266 e-mail: sekretariat@sp3.slupsk.pl

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA
UCZNIA ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

w Szkole Podstawowej nr 3 im. Janusza Korczaka w Slupsku

I. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043 z p6zn. zm.),
W szczegblnosci art. 68 ust. 1 pkt 1 1 pkt 6 oraz art. 105.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (t.j. Dz.U. z 2020
I. poz. 1604 z p6zn. zm.).

Statut Szkoly Podstawowej nr 3 im. Janusza Korczaka w Stupsku.

Regulamin $§wietlicy szkolnej w Szkole Podstawowej nr 3 im. Janusza Korczaka w Stupsku.

I1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi, ktory nie zostat odebrany ze swietlicy
szkolnej w czasie jej pracy oraz okreslenie dziatan podejmowanych przez pracownikdéw szkoty.

I11. Zakres stosowania
1. Procedura obowigzuje:
a) wychowawcow swietlicy,
b) nauczycieli sprawujacych opieke nad uczniami,
c) dyrektora szkoty,
d) rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznidow korzystajacych ze swietlicy.

IV. Procedura postepowania

1. Po uplywie czasu pracy Swietlicy
1. Wychowawca podejmuje probe kontaktu telefonicznego z:
a) rodzicami (opiekunami prawnymi),
b) osobami upowaznionymi do odbioru dziecka wskazanymi we wniosku.
2. Wychowawca ustala przyczyng op6znienia oraz przewidywany czas odbioru dziecka.
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2. Jezeli kontakt z rodzicami jest mozliwy

1. Wychowawca informuje rodzica o koniecznos$ci niezwlocznego odbioru dziecka.
2. Uczen pozostaje pod opieka pracownika szkoty do czasu przybycia osoby uprawnione;.
3. Wychowawca odnotowuje zdarzenie w dokumentacji §wietlicy.

3. Jezeli kontakt z rodzicami jest niemozliwy

1. Wychowawca $wietlicy podejmuje ponowng probe kontaktu z wszystkimi wskazanymi
0sobami upowaznionymi.

2. O sytuacji informuje dyrektora szkoty lub osobe przez niego wyznaczona.

3. W przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami i 0s6b upowaznionych
szkota podejmuje dziatania zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi zapewnienia
bezpieczenstwa dziecku.

4. W sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa dziecka dyrektor lub osoba wyznaczona podejmuje
decyzj¢ o zawiadomieniu odpowiednich stuzb.

V. Obowiazki rodzicow

Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg do:

1. Punktualnego odbierania dziecka ze $wietlicy.

2. Aktualizowania numerdw telefonéw kontaktowych.

3. Niezwlocznego informowania szkoly o sytuacjach uniemozliwiajacych terminowy odbior
dziecka.

4. Zapewnienia mozliwos$ci kontaktu ze sobg lub osobg upowazniong.

V1. Dokumentowanie zdarzenia

1. Wychowawca §wietlicy dokumentuje:

a) datg 1 godzing pozostania dziecka w $wietlicy po czasie pracy,
b) podjete proby kontaktu z rodzicami,

¢) osoby, z ktorymi nawigzano kontakt,

d) podjete dziatania,

e) godzin¢ odebrania dziecka.

VII. Postanowienia koncowe

1. Procedura obowigzuje od dnia 1 wrze$nia 2026 r.

2. Z treScig procedury zapoznaje si¢ wychowawcow S$wietlicy oraz rodzicéw uczniow
korzystajacych ze Swietlicy.

3. Procedura stanowi zatacznik do dokumentacji organizacji pracy $wietlicy szkolne;.



